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	Утвержден
постановлением администрации  муниципального образования Кандалакшский район
от 29.06.2010  № 1167  





АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

сектора по социальной поддержке населения и вопросам здравоохранения администрации муниципального образования Кандалакшский район по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление льгот и компенсаций расходов гражданам,  удостоенным звания
«Почетный гражданин Кандалакшского района»

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги

1.1.1. Настоящий Регламент определяет сроки и последовательность действий  (административных процедур) сектора по социальной  поддержке населения и вопросам здравоохранения администрации муниципального образования Кандалакшский район по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление льгот и компенсаций расходов гражданам, удостоенным звания «Почетный гражданин Кандалакшского района»  (далее – «услуга») в соответствии с решением Совета депутатов муниципального образования Кандалакшский район от 30.04.2003 № 59 с изменениями от 20.05.2009 № 59                                  «Об утверждении Положения о звании «Почетный гражданин города Кандалакши» в части:
· материальной помощи на проезд в общественном транспорте;
· материальной помощи на санаторно-курортное лечение;
· ежемесячной доплате к государственной пенсии;
· чествовании к юбилейным датам (50, 55,  и т.д.);
· материальной помощи на погребение.
1.1.2. Настоящий Регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения услуги по предоставлению мер социальной поддержки гражданам, удостоенным звания «Почетный гражданин Кандалакшского района», создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении услуги (далее – заявители), и определяет сроки и последовательность действий  при осуществлении полномочий по предоставлению услуги.

1.2. Наименование органа местного самоуправления (структурного подразделения) предоставляющего услугу  

1.2.1. услуга предоставляется  и исполняется сектором по социальной  поддержке населения и вопросам здравоохранения администрации муниципального образования Кандалакшский район (далее – «Сектор»).
1.2.2. При предоставлении услуги осуществляется взаимодействие со структурными подразделениями администрации муниципального образования Кандалакшский район;                        с гражданами, удостоенными звания «Почетный гражданин Кандалакшского района».
 
1.3. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги

1.3.1. Предоставление услуги  осуществляется в соответствии с:
· решением Совета депутатов муниципального образования город Кандалакша                           с подведомственной территорией «Об утверждении Положения о звании «Почетный гражданин города Кандалакши» от 30.04.2003 № 59 с изменениями от 20.05.2009 № 59;
· постановлением главы муниципального образования Кандалакшский район                         «Об утверждении Порядка предоставления льгот и компенсации расходов гражданам, удостоенным звания «Почетный гражданин города Кандалакша» от 27.11.2007  № 8876;
· регламентом администрации муниципального образования Кандалакшский район. 

1.4. Описание результатов предоставления услуги  

1.4.1. Конечным результатом предоставления  услуги является:
· предоставление услуги гражданам, удостоенным звания «Почетный гражданин Кандалакшского района»;
· мотивированный отказ в  предоставлении услуги.

1.5. Потребители  услуги  
 
1.5.1. Потребителями услуги являются  граждане, удостоенные звания «Почетный гражданин Кандалакшского района» и зарегистрированные на территории муниципального образования Кандалакшский район.

2. Требования к порядку предоставления услуги   

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления услуги  

2.1.1.  Информация о правилах получения услуги предоставляется с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, средств системы информации, а также непосредственно специалистами сектора.
2.1.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), интернет-адресе, адресе электронной почты Сектора:
Сектор по социальной поддержке населения и вопросам здравоохранения администрации муниципального образования Кандалакшский район:
Адрес: 184042, Мурманская область, г. Кандалакша, ул. Первомайская, д. 34
Телефон: 8(81533) 94856
Адрес сайта: http://www.kandalaksha-admin.ru
2.1.3. Сведения о графике (режиме) работы Сектора сообщаются по телефонам для справок (консультаций), а также размещаются: на официальном интернет-сайте администрации муниципального образования Кандалакшский район: http://www.kandalaksha-admin.ru.
Сведения о режиме приема граждан 
Сектор осуществляет прием Заявителей для консультирования по вопросу предоставления муниципальной услуги в соответствии со следующим графиком:
Понедельник                    9.00 - 13.00, 14.00 - 17.30
Вторник                            9.00 - 13.00, 14.00 - 17.30
Среда                                9.00 - 13.00, 14.00 - 17.30
Четверг                             9.00 - 13.00, 14.00 - 17.30

2.1.4.  На официальном интернет-сайте Администрации  представлены: 
-  извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению услуги;
- текст Административного регламента с приложениями (полная версия на официальном интернет-сайте и (или) извлечения);
-    блок-схема (приложение № 1) и краткое описание порядка предоставления услуги;
-    образец заявления о предоставлении услуги (приложении № 2);
- образец заявления о перечислении доплаты к пенсии на личный счет                       (приложение № 3)
-    образец решения о предоставлении услуги заявителям (приложение № 4);
-    режим приема граждан;
- порядок информирования о ходе исполнения услуги, порядок получения консультаций.
2.1.5 Требования, предъявляемые к порядку заполнения необходимых документов, их форма, а также извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению услуги, в том числе текст Административного регламента и другие справочные сведения, размещены на информационном стенде Сектора,  либо в ином специально отведенном месте для информирования.
2.1.6. На информационных стендах Сектора информация о правилах предоставления  услуги представляется в наглядной форме.
Иные специально отведенные места для информирования, предназначенные для ознакомления Заявителей с информационными материалами, оснащаются:
- файловой информационной папкой;
- стульями и столами.
2.1.7. Информация по вопросам предоставления услуги сообщается посредством телефонной связи (по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается на официальном Интернет-сайте  администрации муниципального образования Кандалакшский район: http://www.kandalaksha-admin.ru.
2.1.8. Информирование о ходе исполнения  услуги осуществляется должностными лицами и специалистами при личном контакте с Заявителями, с использованием средств почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.
2.1.9. Заявители, представившие в Сектор заявления о предоставлении услуги, в обязательном порядке информируются специалистами сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

2.2. Порядок получения консультации  по вопросам предоставления  услуги  

2.2.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления услуги проводятся должностными лицами и специалистами, уполномоченными на ее исполнение.
2.2.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:
· информация о месте нахождения Сектора;
· о требованиях, предъявляемых для предоставления услуги;
· о времени приема документов;
· о сроке исполнения услуги;
· о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения услуги.
2.2.3. Консультации предоставляются при личном обращении посредством телефона или электронной почты.
2.2.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица  и специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа (учреждения), в который позвонил гражданин.
Время разговора не должно превышать 10 минут.

2.3. Сроки предоставления услуги
  
2.3.1. Срок предоставления услуги, включая проведение всех необходимых административных процедур, не должен превышать 30 минут с момента получения специалистом, ответственным за предоставление услуги, соответствующего обращения от Заявителя, оформленного в соответствии с требованиями настоящего Регламента.
2.3.2.   В случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы срок предоставления услуги составляет 5 рабочих дней с момента прекращения действия данных обстоятельств.
 Об увеличении срока предоставления услуги Заявитель информируется в течение 3 рабочих дней с момента наступления обстоятельств непреодолимой силы.
2.3.3.   Ожидание Заявителем в очереди при подаче документов не должно превышать 30 минут.

2.4. Требования к местам предоставления  услуги 
 
2.4.1. Прием Заявителей осуществляется в  помещении Сектора. Помещение должно иметь  соответствующие указатели. Указатели должны быть четкими, заметными и понятными для Заявителей.
2.4.2. Помещения для предоставления услуги размещаются на нижних этажах здания администрации.
2.4.3. В Секторе организуется помещение для непосредственного взаимодействия  специалистов с Заявителями в виде отдельных рабочих мест для каждого ведущего прием специалиста.
2.4.4. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. 
2.4.5. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями, а также  местами с бланками заявлений и образцами их заполнения
 
2.5.  Информация о перечне необходимых документов  для предоставления  услуги,  способах их получения от Заявителей,  в том числе в электронной форме, и порядке их предоставления 

2.5.1. При первичном обращении за предоставлением услуги Заявитель представляет:
· заявление о предоставлении услуги по форме, представленной в Приложении № 2;
· паспорт с отметкой о регистрации по месту жительства;
· документ, удостоверяющий право на получение услуги;
· справку о назначении пенсии органа, назначившего и выплачивающего государственную пенсию;
· номер лицевого счета в кредитном учреждении.
Документы, указанные в подпунктах 1, 2, 3, 4, 5 настоящего пункта  предоставляются единовременно.  
Документы, указанные в подпунктах 2, 3 и 5  пункта 2.5.1. могут быть представлены либо в двух экземплярах (подлинник документа и его  копия).  В случае представления документов в подлиннике и копии, копия заверяется специалистом уполномоченного учреждения.  После сличения копии и оригинала документа к делу приобщается копия, а оригинал возвращается заявителю. 
2.5.2. Указанные в п. 2.5.1. настоящего Регламента документы Заявитель представляет специалисту одновременно с подачей  заявления. 
2.5.3. Для получения других мер социальной поддержки, указанных в пункте 1.1.1,  заявитель предоставляет заявление:
· на оказания материальной помощи на проезд в общественном транспорте                  (приложение № 5);
· на оказание материальной помощи на санаторно-курортное лечение и отрывной талон санаторно-курортной путевки (приложение №  6).
2.5.4.   Для оказания материальной помощи на погребение лица, удостоенного звания «Почетный гражданин Кандалакшского района» заявление предоставляется родственниками или уполномоченным лицом  умершего со свидетельством о смерти (приложение № 7).

2.6. Требования к документам, предоставляемым заявителями 

2.6.1. Заявление о предоставлении мер социальной поддержки   составляется по установленной форме (приложение № 2). Заявление заполняется лично заявителем или его доверенным лицом вручную, черными или синими чернилами (пастой).
В заявлении о предоставлении муниципальной услуги указываются следующие обязательные характеристики:
· фамилия, имя, отчество получателя  услуги;
· место регистрации;
· запрашиваемые сведения;
· подпись лица, подавшего заявление о предоставлении  услуги.
По просьбе заявителя либо его доверенного лица, заявление может заполняться специалистом. 
2.6.2. Заявление о предоставлении услуги формируется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителям либо доверенным лицом.
   
 2.7. Перечень оснований для прекращения предоставления услуги, в том числе для отказа в приеме и рассмотрении документов

2.7.1. В приеме документов для предоставления услуги может быть отказано, если:
· представлен неполный комплект требуемых настоящим Регламентом документов;
· на официальном документе отсутствует хотя бы один из реквизитов, наличие которого согласно законодательству Российской Федерации является обязательным;
· должностное лицо, подписавшее официальный документ, не обладает на то достаточными полномочиями.
2.7.2.  Предоставление услуги  прекращается в  случаях: 
1) выезда заявителя за пределы Кандалакшского района на постоянное место жительства;
2) смерти получателя.  
Предоставление услуги прекращается  с месяца, следующего за месяцем в котором, наступили обстоятельства, являющиеся основанием для их прекращения.    
Источниками, подтверждающим наличие фактов, являющихся основанием для  прекращения получения услуги  являются: 
· сведения, полученные от заявителей;
· сведения, полученные от доверенных лиц или родственников заявителя; 
· сведения, полученные по запросам Сектора; 
· иные источники, не запрещенные действующим законодательством.    
2.7.3. Заявитель обязан известить Сектор об изменениях, являвшихся основанием для предоставления, либо продолжения предоставления ему услуги, в течение двух недель со дня наступления указанных изменений. 

2.8. Требования к предоставлению услуги  

2.8.1. услуга предоставляется непосредственно гражданам, удостоенным звания «Почетный гражданин Кандалакшского района», зарегистрированным на территории муниципального образования Кандалакшский район.

2.9. Другие положения. 

2.9.1. Предоставление услуги осуществляется специалистами Сектора бесплатно. 

3. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных действий (процедур)

3.1.1. Исполнение услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1)   прием граждан:
- прием от гражданина заявления и документов, необходимых для предоставления услуги;
2) экспертиза документов, представленных гражданами для получения услуги:
· проверка соответствия представленных документов перечню, установленному пунктом 2.5.1. настоящего Регламента;
· проверка  надлежащего оформления документов,  представленных гражданином;
· регистрация заявления гражданина;
· осуществление контроля подлинности представленных  гражданином документов, полноты и достоверности, содержащихся в них сведений;
3)   принятие решения о предоставлении услуги;
4) формирование личного дела получателя мер социальной поддержки, впервые обратившегося за их предоставлением;
5)   контроль правильности  предоставления услуги.               
6)   прекращение предоставления мер социальной поддержки.  

3.2. Прием документов 

3.2.1.  Основанием для начала исполнения услуги является личное обращение гражданина (законного представителя, доверенного лица) в Сектор с пакетом  документов, необходимых для предоставления  услуги.
3.2.2.    Прием и регистрация документов осуществляется специалистом в день подачи документов Заявителем. 
3.2.3. Специалист проверяет наличие документов, установленных настоящим Регламентом. Специалист, ответственный за прием документов, при наличии полного комплекта документов вносит в Журнал регистрации заявлений:
· Входящий порядковый номер;
· Дату приема заявления;
· Фамилию, имя, отчество заявителя, подавшего заявление; 
· Адрес места жительства;
· Серию и номер удостоверения.
· Размер назначаемой меры социальной поддержки;
· Дату возникновения права на социальную услугу.
3.2.4. Специалист на основании представленных документов принимает решение о предоставлении или отказе в предоставлении услуги в соответствии с основаниями, установленными настоящим Регламентом.
3.2.5. Специалист информирует получателя услуги о принятом решении.

3.3. Проверка сведений, указанных в заявлении

3.3.1. Основанием для проверки сведений, указанных в заявлении является поступление  в Сектор зарегистрированного заявления о предоставлении услуги.
3.3.2. Проверка сведений, указанных в заявлении, осуществляется специалистами Сектора:
· право Заявителя на получение услуги;
· местожительство Заявителя.
 
4. Порядок и формы контроля за предоставлением услуги  

[bookmark: _Toc184694723]4.1. Порядок осуществления текущего контроля за предоставлением услуги  

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами  положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги осуществляется  заведующим Сектором.
4.1.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается заведующим Сектором.
4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения заведующим Сектором, ответственным за организацию работы по предоставлению услуги, проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Мурманской области и правовых актов органов местного самоуправления.
4.1.4. Проверки полноты и качества предоставления услуги осуществляются заведующим Сектором на основании распоряжения главы администрации муниципального образования Кандалакшский район. 
4.1.5. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению Заявителя.
4.1.6.  В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 
4.2. Ответственность должностных лиц, специалистов за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)  в ходе предоставления услуги 

4.2.1. Заведующий Сектором организует работу по предоставлению услуги, определяет должностные обязанности специалиста, осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несет персональную ответственность за соблюдение законности.
4.2.2. Специалист Сектора, уполномоченный принимать документы, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность регистрации документов, сохранность документов, соблюдение срока рассмотрения, правильность и полноту их оформления.
4.2.3. Специалист Сектора, уполномоченный предоставлять информацию, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления информации.
4.2.4. Специалист, уполномоченный на рассмотрение заявлений, несет персональную ответственность:
· за проведение проверки по заявлениям;
· соответствие результатов рассмотрения заявлений требованиям законодательства Российской Федерации.
4.2.5. Специалист несет персональную ответственность за достоверность вносимых в документы сведений, своевременность и правильность предоставления мер социальной поддержки, соблюдение установленного срока и порядка предоставления мер социальной поддержки гражданам, удостоенным звания «Почетный гражданин Кандалакшского района».
4.2.6. Персональная ответственность специалистов Сектора закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица при предоставлении муниципальной услуги  

5.1.  Гражданин вправе по своему усмотрению обратиться с жалобой (заявлением) на действия (бездействия) должностного лица:
          - либо в вышестоящий в порядке подчиненности орган или к должностному лицу;
           - либо непосредственно в суд, если считает, что нарушены его права и свободы, в сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

5.2. Обжалование действий (бездействия) должностного лица в вышестоящие в порядке подчиненности органы или к должностному лицу.
           5.2.1. Заявитель вправе обратиться с жалобой в Сектор лично или письменно.
5.2.2. При обращении Заявителя с жалобой в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней с момента регистрации обращения.
5.2.3. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа местного самоуправления, в которые направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего специалиста, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы; ставит личную подпись и дату.
5.2.4. Дополнительно в обращении могут быть указаны наименование органа, должность, фамилия, имя, отчество сотрудника (при наличии информации), решение которого обжалуется; суть обжалуемого решения; обстоятельства, на основании которых Заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы; иные сведения, которые Заявитель считает необходимым сообщить. В случае необходимости в подтверждение своих доводов Заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.
5.2.5.  По результатам рассмотрения обращения специалистом принимается решение об удовлетворении требований Заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения.
5.2.6. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется Заявителю. Если в письменном обращении не указаны фамилия Заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, ответ на обращение не дается.
5.2.7. Решение об отказе в удовлетворении требования о предоставлении услуги или                       о прекращении предоставления услуги гражданин вправе обжаловать после получения уведомления о принятии соответствующего решения в установленном порядке в судебной инстанции.
5.2.8. При удовлетворении требований, изложенных в жалобе, предоставление услуги гражданам, удостоенным звания «Почетный гражданин Кандалакшского района», производится в порядке, установленном настоящим Регламентом.

5.3.  Обжалование действий (бездействия) должностного лица непосредственно в суд
                
          5.3.1. Гражданин вправе обжаловать действия (бездействие) должностного лица или вышестоящего в порядке подчиненности органа в суд в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, если:
          - специалистом или вышестоящим в порядке подчиненности органом ему было отказано полностью или частично;
          - в случае не получения ответа в течение месяца со дня подачи жалобы вышестоящему органу или специалисту. 
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Блок-схема общей структуры последовательности действий 
при предоставлении  услуги
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ОБРАЗЕЦ

	
	__________________________________________ 
(Ф.И.О. руководителя уполномоченного органа)

от _______________________________________
                     (Ф.И.О. заявителя)
                                                                              проживающего (ей) по адресу:________________
                                                                              __________________________________________
                                        № тел. _____________






ЗАЯВЛЕНИЕ


В соответствии с решением Совета депутатов муниципального образования город Кандалакша с подведомственной территорией от 30.04.2003 № 59 «Об утверждении Положения о звании «Почетный гражданин города Кандалакша» прошу мне, как лицу, имеющему звание «Почетный гражданин Кандалакшского района» установить ежемесячную денежную доплату к трудовой пенсии.


«____»________________20____г.                                                           ______________________
                                                                                                                            (подпись заявителя)










	
	Приложение № 3
к Административному регламенту
предоставления  Сектором  муниципальной услуги «Предоставление льгот и компенсации расходов гражданам, удостоенным звания «Почетный гражданин Кандалакшского района»



ОБРАЗЕЦ

	
	__________________________________________ 
(Ф.И.О. руководителя уполномоченного органа)

от _______________________________________
                     (Ф.И.О. заявителя)
                                                                              проживающего (ей) по адресу:________________
                                                                              __________________________________________
                                        № тел. _____________



ЗАЯВЛЕНИЕ
В соответствии с решением Совета депутатов муниципального образования город Кандалакша с подведомственной территорией от 30.04.2003 № 59 «Об утверждении Положения о звании «Почетный гражданин Кандалакшского района» прошу мне, как лицу, имеющему звание «Почетный гражданин Кандалакшского района», перечислять ежемесячную доплату к трудовой пенсии на мой счет ________________________________________________________
                                            (номер счета и наименование банка)


«____»________________20____г.                                                           _______________________
                                                                                                                                                (Подпись заявителя)
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предоставления  Сектором  муниципальной услуги «Предоставление льгот и компенсации расходов гражданам, удостоенным звания «Почетный гражданин Кандалакшского района»








_Администрация муниципального образования Кандалакшского района
(наименование органа, выплачивающего пенсию за выслугу лет)


«____»__________20___ года                   			                                              	№_____


РЕШЕНИЕ

     
В соответствии с постановлением главы муниципального образования Кандалакшский район «Об утверждении Порядка предоставления льгот и компенсации расходов гражданам, удостоенным звания «Почетный гражданин города Кандалакша» от 27.11.2007  № 8876:
1) Установить с ______________________ 20____года _________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
ежемесячную денежную доплату, как лицу, имеющему звание «Почетный гражданин  Кандалакшского района» в размере 1000 (одна тысяча) рублей и производить ее выплату.

2) Приостановить (возобновить) выплату ежемесячной денежной доплаты  с________________ в связи с _________________________________________________________________________                                                        
                                                                                    ( указать основание)
3) Прекратить выплату ежемесячной денежной доплаты с________________________    в связи 
_________________________________________________________________________________
( указать основание)



Печать











	
	Приложение № 5
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предоставления  Сектором  муниципальной услуги «Предоставление льгот и компенсации расходов гражданам, удостоенным звания «Почетный гражданин Кандалакшского района»




ОБРАЗЕЦ

	
	__________________________________________ 
(Ф.И.О. руководителя уполномоченного органа)

от _______________________________________
                     (Ф.И.О. заявителя)
                                                                              проживающего (ей) по адресу:________________
                                                                              __________________________________________
                                        № тел. _____________




ЗАЯВЛЕНИЕ
В соответствии с решением Совета депутатов муниципального образования город Кандалакша с подведомственной территорией от 30.04.2003 № 59 «Об утверждении Положения о звании «Почетный гражданин Кандалакшского района» прошу мне, как лицу, имеющему звание «Почетный гражданин Кандалакшского района», произвести выплату материальной помощи на проезд в общественном транспорте на мой счет _______________________________
                                                                                                           (номер счета и наименование банка)


«____»________________20____г.                                                           _______________________
                                                                                                                                               (Подпись заявителя)
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предоставления  Сектором  муниципальной услуги «Предоставление льгот и компенсации расходов гражданам, удостоенным звания «Почетный гражданин Кандалакшского района»






ОБРАЗЕЦ

	
	__________________________________________ 
(Ф.И.О. руководителя уполномоченного органа)

от _______________________________________
                     (Ф.И.О. заявителя)
                                                                              проживающего (ей) по адресу:________________
                                                                              __________________________________________
                                        № тел. _____________



ЗАЯВЛЕНИЕ
В соответствии с решением Совета депутатов муниципального образования город Кандалакша с подведомственной территорией от 30.04.2003 № 59 «Об утверждении Положения о звании «Почетный гражданин Кандалакшского района» прошу мне, как лицу, имеющему звание «Почетный гражданин Кандалакшского района», произвести выплату материальной помощи на санаторно-курортное лечение на мой счет ___________________________________
                                                                                             (номер счета и наименование банка)


«____»________________20____г.                                                           _______________________
                                                                                                                                               (Подпись заявителя)
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предоставления  Сектором  муниципальной услуги «Предоставление льгот и компенсации расходов гражданам, удостоенным звания «Почетный гражданин Кандалакшского района»




ОБРАЗЕЦ

	
	__________________________________________ 
(Ф.И.О. руководителя уполномоченного органа)

от _______________________________________
                     (Ф.И.О. заявителя)
                                                                              проживающего (ей) по адресу:________________
                                                                              __________________________________________
                                        № тел. _____________




ЗАЯВЛЕНИЕ
В соответствии с решением Совета депутатов муниципального образования город Кандалакша с подведомственной территорией от 30.04.2003 № 59 «Об утверждении Положения о звании «Почетный гражданин Кандалакшского района» прошу мне, как __________________ 
__________________________________________________________________________________   
                        (фамилия,  имя, отчество, степень родства родственника умершего или уполномоченного представителя)
умершего Почетного гражданина ____________________________________________________ 
                                                                                                                  (фамилия,  имя, отчество умершего)
произвести выплату материальной помощи на погребение на  мой счет ____________________ 
_________________________________________________________________________________
  (номер счета и наименование банка)


«____»________________20____г.                                                           _______________________
                                                                                                                                                                            (Подпись заявителя)










